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JOCTIPKeHb Ta yMNpaBliHHSA. BaXMMBO BHKOPHUCTOBYBAaTH 1€l MOTEHLIad Ha
KOPHCTb BCIX YYaCHHKIB OCBITHHOTO MPOLIECY.
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PO BJOCKOHAJIEHHA CUCTEMH
JOKYMEHTANLINHOI'O 3ABE3IIEYEHHS 3AKJIAIIB
XAPYYBAHHS (HA TIPUKJIAAI KAB’SIPHI «3BUYKHN»)

JlokymeHTarlliiine 3a0e3nedeHHs] BIJIrpa€e BaXXJIMBY pOJIb B OpraHizarii
JUSTTBHOCTI YCTaHOB xapuyBaHHsA. HanexHe odopmieHHS Ta pyX JOKYMEHTIB,
paIioHAIbHUM JOKYMEHTOOOIT JI03BOJIsIE MPUHAMATH YIPABIIHCHKI PIIICHHS,
JOTPUMYBATHUCh 3aKOHOJIaBUYUX HOPM, ONTHMI3yBaTH PECYPCH, KOOPAMHYBAaTH
poOOTY MepcoHaTy Ta MiAPO3/ILIiB.

Mera po3BiIKM — aHaMI3 JOKYMEHTAIITHOTO 3a0e3leueHHs B KaB'ApHI
«3BUYKM» Ta po3poOKa MPOIMO3ULIN 100 HOro BIOCKOHAJIEHHS.

JlokymeHTalliiine 3a0e3reueHHs 3aKiIajiB XapuyBaHHs — L€ AISUIbHICT 13
CTBOPEHHsI IOKYMEHTIB Ta Oprasizauii poOIT 3 HUMH. BOHa periamMeHTyeTbCs
HU3KOI0 3aKOHIB Ta HOpMAaTUBHUX akTiB (3akoHu «IIpo indopmariroy, «IIpo
CIICKTPOHHI JOKYMEHTH», JIepP’KaBHI CTaHIapTH 3 IUI0BOCTBA ToIo [1; 2; 3; 4]).

VY 3akiajax xapuyBaHHS BHKOPHUCTOBYETHCS 3HAaYHA KUIbKICTh PIZHHUX
BUJIIB JIOKYMEHTIB: OpTraHi3alliiHO-pO3MOPSIAUMX, KaapOBHX, T[OCIOJAPCHKO-
JTOTOBIPHUX, OOJIKOBUX, 3BITHHUX, TEXHOJOTIYHUX Ta 1H. Hamexna ix
Kkiacudikaiis Ta CcUCTeMaTu3allisi CHpHUsSe ONTUMIZAIi JOKyMEHTAI[IHHUX
MPOIIECIB.

3MIACHIOIOUM  aHali3  JIOKyMEHTallMHOro  3a0e3meueHHs  KaB'sSpHi
«3BUYKK», OyJlO BHUABIEHO HEAOMKHM Yy (YHKUIOHYBaHHI iI CHCTEMH
JOKyMEHTOO0ITYy. Y KaB'sipHI BIJICYTHSI OKpema ciyk0a IiJI0BOACTBA, (YHKIII
pO3MOMUIEHI MK aaMiHICTpaTOpaMH Ta KepiBHUKOM. [lepeBaxkae mamepoBwmii
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JIOKyMEHTOOOIT 3 PYYHOIO PEECTpaIli€l0 Ta 30epiraHHAM JOKYMEHTIB. Takox
HasBHI: BIJACYTHICTh IIEHTpamizaiii, JgyOdroBaHHS (YHKIIH, HEHalexKHa
yHidiKalis JAOKYMEHTIB, Opak apXiBHOTO NPUMILICHHS, HEKOMIETEHTHICTh
MepCoHay.

OTxe, MOXHA BHUCJIOBUTH IE€BHI PEKOMEHMAAIIl MIOAO BIOCKOHAICHHS
JIOKyMEHTAIIHHOTO 3a0e3MeueHHs B poOOTI KaB'spH1 «3BUUKI.

1. VYmpoBamkeHHS XMapHOI CHUCTEMH €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry
FossLook mist aBTomaTu3aliii mporieciB CTBOPEHHS, peecTpallii, MOroKeHHs,
KOHTPOJIIO JOKYMEHTIB, IIEHTPaIi30BaHOTO JOCTYITY.

2. Ontumiszalist pyxXy J0KYMEHTIB:

- CTBOPEHHS IIEHTPaIi30BaHO1 CIIy>KOH J17I0BOJICTBA,;

- 3aTBEpKCHHS YHI(pIKOBaHUX (DOPM TOKYMEHTIB;

- CKOPOYCHHSI €TaITiB TIOTO/KCHHS, TapajelibHe BUKOHAHHS OTIepalliii;

- yHi(hiKOBaHA HOMEHKJIaTypa CIpaB, HAJIEKHE apX1BHE 30€pIiraHHs.

3. [linBuiieHHA KBami(iKalii nepcoHamny:

- IPOXO/XKEHHS CHEI1ali30BaHUX KYpPCIB 1 TPEHIHT1B;

- BKJIFOUCHHSI TIMUTaHb J1JIOBOJICTBA JI0 IPOTpaM MEPBUHHOTO HAaBUYAHHS;

- Iep10IMYHE JUCTAHI[IIHE HABYaHHS1, BHYTPIIIHI TPEHIHTH.

Takum uuHOM, peamizallis 3ampolOHOBAHUX 3aXOJIB CHPHUSITHME
MIJBUIICHHIO e()EKTUBHOCTI JOKYMEHTAIlIHHOTO 3a0e3leueHHs] B KaB'ApHI
«3BUUKM», EKOHOMIi 4Yacy Ta pecypciB, palioHam3aiii I0KyMEHTOOOITy,
JOTPUMAHHIO 3aKOHO/JABCTBA. Lle 103BOMUTH ONTUMIZYBATH JiSUIBHICTD 3aKJIaTy
Ta 3MIITHUTH MO0 KOHKYPEHTHI MO3HIIIi.
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